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Irodavezeto, Hallgatoi szolgaltatasokért felelos elnoki megbizott

Az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat Alapszabalydnak 26.§ (1) bekezdése értelmében ,,Az
EHOK irodavezetéjét az EIndkség szavazas Utjan, mindsitett tébbséggel vélasztja az Elnék

javaslata alapjan.”

E rendelkezésnek megfeleléen 2019 augusztus 28-a és 2021. szeptember 6. kozott
toltéttem be az EHOK irodavezetdi tisztségét. Feladataim tébbnyire az &llandd, az
alapszabalyban részletezett feladatokban meriltek ki, azonban jénéhany eseti, projekt

jellegl feladatot is ellattam.

Beszamoldm els6é részében az irodavezetdi allandd kotelezettségeimet ismertetem,
amelyeket szintén az Alapszabaly hatdroz meg, majd ezek utan részletezem eseti jelleg(i

feladataimat.
Az irodavezet6 allando feladatai:

e a Kuldottgyllés napirendjének el6készitése,

e az EIndkség napirendjének el6készitése a Kuldottgyllési hatdrozatokat és a
jegyzdkoényvet az EHOK irodavezet§ a Kildéttgydléstél szamitott 8 munkanapon
beliil megkildi a Kiildéttgy(ilés és a kari HOK-6k részére,

e az EHOK gazdalkodasaval kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatdsa,

e a Kuldottgy(lés hatarozataiban szerepl6 feladatok végrehajtasa,

e tanacskozasi joggal részt vehet a Klldottgylilés és az EInokség llésein,

e az elndk mindennapi munkajanak segitése,

o felelés az EHOK dokumentumainak iktatasaért, meglrzéséért.

A 2021-es évben az én irodavezet6ségem ideje alatt 12 darab EInGkségi Ulés, valamint 8
darab Kuldottgydlési tlés kertlt 6sszehivasra. Mind a 20 alkalommal megtortént az tlések,

napirendek el8készitése Fodor Mark Joszipovics EHOK elndkkel egyeztetve. Az (lések
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dokumentdldsa jegyz6kényvek formajdban késziilt el, melyek az EHOK honlapjéra is
feltoltésre kerilltek. Az Uléseken hozott hatarozatok is dokumentdlasra és feltoltésre

kerultek az weboldalra.

A 2021-es évben a hatarozathozathozatalnak kiilénds jelentésége volt, hiszen a pandémia
miatt kialakult helyzetben nem volt lehet6ség személyes jelenléttel zajlo lilések tartasara.
Ezen okbdl az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, valamint a Kari részénkormanyzatok
személyligyi hatarozathozataldhoz sziikséges személyligyi szavazasok atkerlltek az
Egyetem altal biztositott Testlileti Dontéstamogatd Rendszerre, mely biztositja az anonim

szavazas lehet6ségét valods idében, online fellileten.

Az Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat (léseinek jegyzdkényveinek, jelenléti iveinek,
valamint az EHOK hatdrozatainak, illetve és egyéb dokumentumainak megdérzése papir és
elektronikus formaban is zajlik. Tovabba ebben az évben megtértént ezen dokumentumok,
az iktatérendszerbe valé felvitele is. Papir alapon az EHOK irattédrdban, valamint
raktaraban keriltek elhelyezésre, elektronikusan pedig az egyetemi halézaton |évo

Microsoft Sharepoint rendszeren.

Feladataim nem csupan jegyzokonyvek, hatdrozatok, kinevezések, igazolasok
készitésébdl, valamint meghivok kiklldésébdl alltak, hanem tartalmaznak visszatérd

jellegli feladatokat is.

Toébb alkalommal gépjarm(iigénylést készitettem az EHOK, illetve kari részénkormanyzatok

utazasainak megkonnyitésé céljabdl.

Az 6szi kollégiumi felvételi id6szakban jelent6s mennyiségl kozéleti tevékenyég igazolasat
készitettem el a jelentkezd hallgatok szdmdra. Ezen hallgatéink az egyetemi
rendezvényeken segitOként vettek részt, ezaltal képviselték és Oregbitették az

Egyetemiink és az EHOK hirnevét.

A tavoktatas tavaszi félévben vald bevezetése miatt tovabbra is nagy sziikség volt a
hallgatok VPN altali, tavoli, otthonrdl vald hozzaférésének biztositdsa az egyetem altal
el6fizetett tudomanyos adatbazisokhoz. Ezen tevékenyrégem  korében  havi
rendszerességgel tovabbitottam a beérkezett igényléseket az Informatikai Igazgatdsag

kollégai felé, akik elvégezték a jogosultsagi beallitdsokat. Ezt kovetben tébb szaz hallgatot
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értesitettem ki a VPN jogosultsagukkal 6sszefliggésben, valamint a kapcsolddo felmeriilt

problémaikat is jémagam igyekeztem kezelni, rdjuk megoldast talalni.

Az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalydnak 27.§ (5) bekezdése értelmében , Az
EHOK elndke munkajanak kdzvetlen segitésére Elnéki megbizottat nevezhet ki, az EInéki

megbizottra az EHOK referensre vonatkoz6 szabdlyok irdnyaddak.”

2021. szeptember 6-t6l az Egyetemi Hallgatéi Onkormdanyzat, Hallgatoi

.77

2021. december 31-ig fog fennallni.

Feladataimat alapvet6en az Alapszabaly 27.§ (3) bekezdése hatdrozza meg, miszerint:
.Feladata az adott terlilethez tartozd bizottsdg munkdjanak koordinaldsa, valamint az

egyetemi vezetés kompetens személyeivel tértén6 kapcsolattartas”

Ezen feladatmeghatarozas a konkrét esetemben két f6 projekt kéré szervez6dott. Az egyik
a hallgatéi parkolds intézménye, a madasik pedig az Oktatdsi Kézpontban 1évé TUK
olvasoterem lGizemeltetése. Az el6bbi projekt részletei ugyan kidolgozasra kertltek, viszont

sajnos a rendszer még nem kerllt tényleges bevezetésre.

A TUK olvaséterem lzemeltetésével kapcsolatban a projekt célja volt, hogy az Oktatasi
K6zpontban egy olvasétermet, szamitdogép hozzaféréssel biztositsunk a hallgaték szamara,

ahol jelent6s mennyiség(i kézikonyv és tankonyv all rendelkezésilikre helybeni hasznalatra.

Ezzel kapcsolatos feladataim kihatottak a mikodéshez sziikséges hallgatok toborzasara, a
szerz6dések megkildésére és tovabbitasara a Kozponti Konyvtar és Levéltar munkatarsai
irdnyaba. A terem nyitvatartasat és a feligyelet beosztasat a jelentkezett hallgatokkal
kozosen alakitottuk ki, igy a hétfé-csiitortok, délutantdl egészen 21 o6raig terjedd
idésavokban tart nyitva a terem, és all az egyetem hallgatdinak rendelkezésére, egészen

a vizsgaid8szak kezdetéig. A TUK terem nyitvatartdsa 2022 februdrjatdl fog folytatddni.

Ugyanakkor eseti jelleggel tovabbra is megmaradt a VPN igénylések kezelése. Jelentdsen
pozitiv hallgatéi fogadtatasa volt, hogy az Egyetem 2021 tavaszan biztositotta az edulD

belépési modot az aktiv jogviszonnyal rendelkezd hallgatok szamara. Ugyanakkor néhany
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doktorandusz hallgato kiilon is jelezte igényét az adatbazisokhoz val6 hozzaféréshez. Ezen
igényléseket tovabbra is kezeltem az év folyaman, tovabbad a belépéssel kapcsolatos
kilonféle problémakra is igyekeztem megoldast talalni az Informatikai Igazgatdsag
kollégaival egyltttmikoédésben.

Kuripla Janos sk.
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